Образец заполнения резюме

ИВАНОВА МАРИЯ СЕРГЕЕВНА

(01.08.1983г.)

Домашний тел. 45-45-47

Сотовый тел. 89026524232

пейджер: 080-23242


e-mail: maria@mail.ru
Цель: формируется самостоятельно
Образование:

2006 - 2010



Екатеринбургский энергетический техникум





Специальность «Электрические станции, сети и системы»





Квалификация «техник»
*Тема дипломного работы: 

«………»
*Основные дисциплины:
……………….
*Средний балл (диплом):
 
4.8 (*планирую получить красный диплом)

Дополнительное образование:
2008
курсы АвтоСAD……
2003 - 2005 



Профессиональный лицей №3, оператор ЭВМ

Опыт работы:
сентябрь – октябрь 2009 
ООО «РЗА-Сервис» 


Обязанности:………………….. 

март – май 2010
ОАО «Екатеринбургская электросетевая компания»

.                                                                 Обязанности:…………………..
Дополнительная информация:

Владение ПК:

  

Word, Excel, Internet, Power Point
Иностранный  язык:


английский – свободное владение письменной и устной речью;





японский – базовый уровень

Навыки работы с оргтехникой:
сканер, ксерокс, принтер, факс
Водительское удостоверение:
категория «В», практический стаж – 2 года.

Достижения:

2008 
I место на межссузовской конференции за доклад «Развитие мировой экономической системы на современном этапе»

Личностная характеристика:

Активная, целеустремленная, наделена лидерскими способностями, легко нахожу общий язык с людьми.

Рекомендации могут быть предъявлены по требованию*
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